
GAVANA EMANUELA 

CU R R I C U L U M VI T AE 

INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome 

Sede 

Contatto Telefonico 

Nazionalità 

Gavana Emanuela 

Comune di Gropello Cairoli – Via Libertà n. 47 

0382 – 815.233 – Interno 4 

Italiana 

ESPERIENZE LAVORATIVE 

• Mese di Maggio 2019 – a oggi 

• Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

Comune di Gropello Cairoli (PV) 
Contratto a tempo indeterminato 
Responsabile Servizio Area Economico Finanziaria 
Istruttore Direttivo Contabile – Cat. D 
Coordinamento ufficio Ragioneria. 
Coordinamento ufficio Personale. 
Coordinamento ufficio Tributi. 
Membro delegazione trattante di parte pubblica. 

• 2018 / 2019 

Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

Comune di Peschiera Borromeo (MI) 
Contratto a tempo indeterminato 
Responsabile Servizio Risorse Umane 
Istruttore Direttivo Contabile – Cat. D 
Gestione giuridica del personale dipendente; supporto tecnico 
contrattazione e stipula CCDI; sistemi di valutazione; 
predisposizione atti procedure concorsuali relative alle 
assunzioni del personale a tempo indeterminato; membro 
esperto in Commissioni di concorso pubblico e mobilità. 

• 2014 / 2018 

• Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

Comune di Assago (MI) 
Contratto a tempo indeterminato 
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• Principali mansioni e responsabilità Area Economico Finanziaria 
Istruttore amministrativo contabile – Cat. C 
Supporto tecnico / giuridico Area Economico Finanziaria. 
Elaborazione ordinativi di pagamento, reversali di incasso e 
documenti di incasso, gestione fatturazione elettronica, tempi 
medi di pagamento, tenuta dei registri degli inventari, 
rendicontazione PCC, IVA, lavoratori autonomi. 

• 2009 / 2014 

• Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

Comune di Buccinasco (MI) 
Contratto a tempo indeterminato 
Area Polizia Locale 
Agente di Polizia Locale – Cat. C 
Servizio di pronto intervento, rilievo infortunistica stradale e 
infortuni sul lavoro, attività di polizia giudiziaria e amministrativa. 
Conseguimento qualifica di Agente di pubblica sicurezza 
votazione 98,5 / 100. 
Conseguimento qualifica di Volontario Protezione Civile. 

• 1997 / 2004 

• Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

Fujistu Services S.p.A. di Agrate Brianza (MB) 
Contratto a tempo indeterminato 
Impiegata amministrativo contabile. 
Contabilità clienti. 

• 1989 / 1996 

• Nome e indirizzo datore di lavoro 
                  • Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

Piscina Azzurra Buccinasco (MI) e Forum Assago (MI) 
Contratto a tempo determinato e di lavoro autonomo 
Assistente di vasca e istruttrice di nuoto. 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

• Nome e tipo di istituto di istruzione  
                         o formazione 

Laura Magistrale in Economia e Commercio 
Università Cattolica del Sacro Cuore di Milano 
Voto 95 / 110 

Diploma Geometra 
Istituto Tecnico per Geometri “G. Cassinis” Milano 
Voto 52 / 60 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
                         o formazione 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI  

Pluriennale esperienza maturata in diversi ambiti della propria attività 
lavorativa e sportiva. 
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ALTRE COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA 

ALTRE LINGUE 

• Livello 

ITALIANO 

INGLESE 

PET C 

ALTRE ESPERIENZE 

Partecipazione a corsi di formazione e convegni diversi: 

PRESSO: 

• Contenuto del Corso 

Società Publika 

Costituzione del Fondo risorse decentrate. 
Contratto collettivo nazionale Enti Locali del 21/05/2018. 
Gestione presenze, orari e permessi e gestione degli incaricati di 
P.O.. 

ARCONET, MEF, ANCI e ANUTEL 

Principi contabili generali e applicati, contabilità armonizzata      
D.Lgs. 118 / 2011, Programmazione, Bilancio di Previsione e del 
Rendiconto di Gestione. 
 

PRESSO: 

• Contenuto del Corso 

PATENTI 

Categorie: A/B 

Aggiornato a: mese di maggio 2019 

Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della vigente normativa sulla Privacy. 
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